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1. Altaldnos rendelkezés

1.1. Megnevezés

Védonoéi Szolgalat
Székhelye: 9495 KOPHAZA, PETOFI TER 2.
Telephely: ---

Fenntarto szerve: Kophaza Kozség Onkormanyzata

Feliigyeleti szervek:

A védondi szolgdlat szakfelligyeletét az orszdgos, megyei (fovarosi) és vdrosi (f6vérosi
keriileti/jardsi) vezetdé védond latja el. Az orszdgos vezetd védond szakfeliigyeli a megyei
vezetd védondt, a megyei vezetd védond szakfeliigyeli a jardsi vezetd védondt és a megyében
taldlhaté fekvébeteg intézmények (kérhdzak, klinikdk) koérhdzi védondjét, valamint a
csalddvédelmi szolgélatban dolgoz6 védéndket, a jardsi vezetd védénd pedig szakfelligyeli a
tertileti-, iskola védéndket. 4 It

- Gy6r-Moson-Sopron  Megyei Korményhivatal Soproni Jéarasi Hivatal Jardsi

Népegészségiigyi Intézet
- Orszdgos Egészségbiztositisi Pénztar (OEP)
- Nemzeti Adatvédelmi és Informéaciészabadsdg Hatésdg (NATH)

Jogalldsa: Onkorményzat alapité okiratdban korméanyzati funkciéként szerepel.

1.2. A védénéi szolgalat alapvet feladatai

A védoéndk tobb mint 90 éve kulcsszerepet toltenek be a né-, anya, csecsemd, gyermek-ifjiség
és csalddvédelemben. A védondi szolgélat az egészségiigyi alapellatds részeként a csaladok
egészségének megdrzésére, segitésére irdnyulé megeldz6 tevékenységet, valamint a betegség
kialakuldsinak, az egészségromlds megelézése érdekében egészségfejlesztést végez. A
védonoi feladatokat a teriileti- €s iskolai védondk latjak el.

A védonodi szolgdlat kapcsolatot tart fenn az Onkorményzattal, az 6vodéval, az iskoldval,
valamint a csalddsegitd szolgélattal.

A védéndi korzetek teriileten elldtja a ndvédelem, a varandds anydk gondozdsa, az wjsziilott
kortdl kezdve a gyermekek gondozdsa, az 6vodédban valamint az oktatdsi intézményben a
védondi feladatok végzése, a csalddgondozds, valamint az egészségfejlesztési és
egészségvédelmi programok tervezésével Osszefiiggd feladatokat.

A feladatok miikodését az Orszdgos Egészségbiztositdsi Pénztar finanszirozza.

1.3. Jogszabalyi hivatkozasok

- 1997. évi CLIV. tv. az egészségiigyrdl,

- 2011, évi CXIL. torvény az informdcids Onrendelkezési jogrél és az
informdciészabadsagrol,

- 1997, évi XLVIL tv. az egészségligyi és a hozzdjuk kapcsolédd személyes adatok
kezelésérol és védelmérol,

- 62/1997. (X11.21.) NM rendelet az egészségiigyi és a hozzdjuk kapcsolddd személyes
adatok kezelésének egyes kérdéseirol,



- 335/2005. (XI1.29.) Korm. rendelet a kozfeladatot elldté szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl

2. Szabdlyok, bevezetd rendelkezések
2.1. Az adatvédelem célja
1.) A szabdlyzat célja, hogy meghatdrozza a védéndk éltal gondozottak dllapotdra vonatkozo

kiilonleges személyes adatok és az azokhoz kapcsolddé személyes adatok kezelésének
feltételeit és céljait, timogassa az adatvédelmet.

2.) Az egészségiigyi és személyazonosito adat kezelésének célja:

a. Az érintett egészségi dllapotdnak nyomon kdvetése.

b. A népegészségiigyi, kozegészségiigyi €s jarvanyligyi érdekbdl sziikségessé valo
intézkedések megtétele.

c. A betegjogok érvényesiilése.
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3.) Egészségiigyi és személyazonosité adatot - a 2.) pontban meghatdrozottakon til — az
aldbbi célbol lehet kezelni:

Egészségiigyi szakember-képzés.

Statisztikai vizsgélat.

Tudoményos kutatas.

Az egészségiigyi adatot kezelé szerv vagy személy hatdsdgi vagy torvényességi

ellenérzését, szakmai vagy torvényességi feliigyeletét végzd szervezetek munkdjdnak

elésegitése, ha az ellendérzés célja mds médon nem érhetd el, valamint az egészségiigyi

ellatasokat finansziroz6 szervezetek feladatainak elldtdsa.

e. Bliniild6zés, tovibbd a renddrségrol sz616 1994. évi XXXIV. toérvényben meghatarozott
feladatok ellatdsédra kapott felhatalmazas korében blinmegel6zés.

f. Kozigazgatdsi hatosigi eljaras.

g. Ugyészségi eljdrés.

h. Birésédgi eljaras.

oo

2.

A fentiekben meghatérozott célokt6l eltérd célra is lehet adatot kezelni az érintett, illetve
torvényes vagy meghatalmazott képviseldje megfeleld tdjékoztatdson alapuld
hozzdjaruldsaval. Csak olyan, és annyi egészségiigyi, illetve személyazonosité adat kezelhetd,
amely az adatkezelési cél megvaldsitdsdhoz elengedhetetlentil sziikséges.

2.2. A szabalyzat hatalya kiterjed:

- A védondi elldtdst nydjté természetes személyre (véd6nd) valamint a szamitégépes rendszer
tizemeltetését végzd személyekre.

- A szabdlyzat elBfrdsai szerint kezelt, az érintettre vonatkozd egészségiigyi €s
személyazonosité adatra.

2.3. Az adatkorok csoportositasa adatkezel6k szerint



A Védonoéi Szolgalat személyzeti nyilvantartdsa, valamint a Védéndi Szolgdlat 4ltal elldtottak
nyilvéantartdsai jelennek meg, mint adatkorok.
A személyzeti nyilvantartds vezetése a Polgdrmesteri Hivatal személyzeti iigyekkel

foglalkozé koztisztviseldje dltal valésul meg. A személyzeti nyilvantartdsba tartozé adatok. ..

kezelése és taroldsa az Onkorményzati Hivatal hivatali helyiségében torténik.

Az ellitottak személyi és egészségligyi adatait a védonék kezelik. Az ilyen adatokat
tartalmazé dokumentumok tdroldsa a Védéndi Szolgalatnak helyet ad6 rendelékben valdsul
meg.

2.4. Fogalmak

- Adatvédelem: személyhez kot0d6 bizalmas jellegli adatok illetéktelen haszndlatanak
megakadalyozdsa - a személyes jogok védelme.
- Adatbiztonsdg: barmilyen tdrgyd, béarmilyen formdban tarolt adatok fizikai védelme
megsemmisiilés, illetéktelen hozzaférés, adathiba, vagy jogosulatlan megvéltoztatas ellen.
- Egészségiigyi adat: az €rintett személy testi, értelmi és lelki dllapotdra, kéros szenvedélyére,
valamint a megbetegedés, illetve az elhaldlozds koriilményeire, a haldlokdra vonatkozd,
dltala vagy réla mas személy altal kozolt, illetve az egészségiigyi ellaté haldzat dltal észlelt,
vizsgalt, mért, leképzett vagy szdrmaztatott adat, tovdbba az elézdekkel kapcsolatba
hozhaté, az azokat befolydsolé mindennemii adat (pl. magatartas, kornyezet, foglalkozas).
Személyazonosito adat: a csalddi és utonév, lednykori név, a nem, a sziiletési hely és 1d6, az
anya lednykori csalddi és uténeve, a lakéhely, a tartézkoddsi hely, a tarsadalombiztositdsi
azonositd jel (a tovabbiakban: TAJ szam) egyiittesen vagy ezek koziil barmelyik,
amennyiben alkalmas vagy alkalmas lehet az érintett azonositdsara.
Gydgykezelés: minden olyan tevékenység, amely az egészség megbrzésére, tovdbba a
megbetegedések megeldzése, korai felismerése, megallapitdsa, gydgyitisa, a megbetegedés
kovetkeztében kialakult dllapotromlds szinten tartdsa vagy javitdsa céljabdl az érintett
kozvetlen vizsgélatara, kezelésére, apoldsdra, orvosi rehabilitdci6jara, illetve mindezek
érdekében az érintett vizsgdlati anyagainak feldolgozasdra irdnyul, ideértve a gydgyszerek,
gyogyaszati segédeszkozok, gydgydszati ellatdsok kiszolgalasat, a mentést és betegszallitast,
valamint a sziilészeti ellatést is.
Orvosi titok: az egészségligyi ellatds sordn az adatkezeld tudomdséra jutott egészségiigyi és
személyes adat, tovdbbd a sziikkséges vagy folyamatban 1évé, illetve befejezett
gyoégykezelésre vonatkozd, valamint a gydgykezeléssel kapcsolatban megismert egyéb adat.
Egészségiigyi dokumentdcio: az egészségligyi ellatds soran a betegellaté tudomadsara jutott
egészségiigyl €s személyazonositd adatokat tartalmazé feljegyzés, nyilvantartds vagy
barmilyen més médon rogzitett adat, fiiggetlentiil annak hordoz6jatdl vagy formajatol.
Egészségiigyi dolgozd: az orvos, a fogorvos, a gydgyszerész, az egyéb fels6foku
egészségiigyl szakképesitéssel rendelkezd személy, az egészségiigyi szakképesitéssel
rendelkezd személy, tovabbd az egészségiigyi szolgaltatds nydjtdsdban kozremikodo
egészségiigyi szakképesitéssel nem rendelkezd személy.
Egészségiigyi  szolgdltatds: az  egészségligyi intézmény 4altal elvégzett, a beteg
gyogykezelésére iranyul6 tevékenység.
Adatkezels: a betegelldto; az intézményvezetd; az adatvédelmi felelés; a betegjogi
képviseloket foglalkoztatd szerv; az egészségiigyi dokumentéciot kezelé szerv; tovabba
kozegészségiigyi-jarvanyligyi kozérdekbdl az 5. § (3) bekezdésében meghatarozott szervek
és személyek; tovdbbd a 22. § szerinti esetekben az ott meghatdrozottak szerint az
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egészségbiztositdsi szerv; a 22/E. §-ban meghatdrozottak szerint az orvosszakértdi,
rehabilitdcids, illetve szocidlis szakértéi szerv, rehabilitdciés hatdsdg; a Nyugdij-biztositasi
Alap kezeléséért felel6s nyugdij-biztositasi szerv és a nyugdij-biztositdsi igazgatdsi szerv;
tovibbd a 16/A. §-ban meghatirozottak = szerint, valamint a lakossdgi célzott
sziir@vizsgalatok szervezése érdekében a 3. § b) pont szerinti személyazonosité adat
tekintetében az egészségiigyi dllamigazgatdsi szerv; a 14/A. §-ban meghatdrozott adatok
tekintetében a gydgyszer, gydgyaszati segédeszkoz, gydgyaszati ellatds kiszolgaltatdja,
illetve nydjtéja; a 15/A. §-ban meghatarozottak szerint a munkavédelmi hatésdg és a
munkahigiénés és foglalkozds-egészségligyi szerv; tovabbé a 23. § (1) bekezdés f) pontjdban
meghatdrozott esetben az els6- és mésodfoku etikai eljdrast lefolytaté kamarai szerv;

- Kozeli hozzdtartozd: a hdzastdrs, az egyenes dgbeli rokon, az 6rokbe fogadott, a mostoha €s
nevelt gyermek, az orokbe fogadd, a mostoha- és neveldsziild, valamint a testvér €s az
élettars.

- Siirgds sziikség: az egészségi éllapotban hirtelen bekovetkezett olyan valtozds, amelynek
kovetkeztében azonnali egészségiigyi elldtds hidnydban az érintett kozvetlen életveszélybe
kertilne, illetve silyos vagy maradandd egészségkérosodés}?szenvedne.

- Kozérdekii adat: egyéb kozfeladatot ellatd szerv (dllami vagy helyi onkormédnyzat) vagy
személy kezelésében 1évO, nem személyes adat fogalma ald nem es6 adat.

- Kiilonleges adat:

a) faji eredetre, nemzeti, nemzetiségi és etnikai hovatartozasra, partalldsra, valldsra;

b) egészségi dllapotra, kéros szenvedélyre, szexudlis életre vonatkozé személyes adatok,

valamint a blinligyi személyes adat.

2.5. Az adatkezelési rendszer kornyezetének védelme

A Védénoi Szolgdlat az Egészséghiz épiiletében taldlhaté. A véddndi rendeldbe valé bejutds
kiilon kulccsal valsulhat meg. Kulccsal kizdrdlag a védéndk, a gyermekorvos, és az épiilet
komplexum takaritdja rendelkezik.

2.6. Az adatkezelés

Személyes adat akkor kezelhet6, ha ahhoz az érintett hozzdjarul, vagy azt torvény vagy —
torvény felhatalmazdsa alapjan, az abban meghatirozott korben — helyi Onkorményzat
rendelete elrendeli.

Az egészségiigyi és személyazonositd adat kezelésére — amennyiben a torvény mdsként nem
rendelkezik — jogosult:

- az egészségiigyi ellatdst nydjtd személy (véd6nd)

- védéndk:

- helyettes védond

- fenntarté onkorményzat

A védéndk — egymadstol eltérd — egyedi jelszéval 1épnek be a szamitégép rendszerébe, €s ezen
beliil az egyes programokhoz is egyedi azonositéval rendelkeznek.



Egészségiigyi és személyazonosité adatot tovabbithat:
- a teriileti védondi elldtdst nydjté egészségiigyi szolgélat feladatkorébe tartozd esetben

o

a védond, a kiilon jogszabdlyban meghatarozott esetben az iskolai védénad.

Az egészségiigyl és személyazonosité adatok kezelése sordn biztositani kell az adatok
biztonsdgit véletlen vagy szdndékos megsemmisitéssel, vagy megsemmisiiléssel,
megviltoztatdssal, kdrosoddssal, nyilvdnossagra keriiléssel szemben, tovdbbd, hogy azokhoz
illetéktelen személy ne férjen hozza.

Az egészségligyi dokumentdcidkat semmilyen formédban, nem lehet hazavinni.

2.7. Titoktartasi kotelezettség

Az egészségligyi dolgoz6t, valamint az egészségligyi szolgéltatéval munkavégzésre irdnyuld
jogviszonyban 4ll6 mds személyt minden, a beteg illetve gondozott allapotaval kapcsolatos,
valamint az egészségligyi szolgéltatds nyudjtdsa sordn tudomdsdra jutott adat és egyéb tény
vonatkozasaban, iddbeli korlatozds nélkiil titoktartdsi kotelezettség terheli, fiiggetleniil attél,
hogy az adatokat kozvetleniil a betegtdl, vizsgdlata, vagy gydgykezelése sordn, illetve
kozvetetten az egészségiigyi dokumentdciébél vagy barmely'mds médon ismer meg.

A titoktartdsi kotelezettség aldl irdsban felmentést adhat a beteg illetve gondozott, vagy
torvényen alapulé adatszolgéltatdsi kitelezettség.

2.8. Tajékozodasi, tajékoztatasi jog és kotelezettség

Az érintett, vagy annak térvényes képvisel6je jogosult a gondozassal 6sszefliggésben torténd
adatkezelésr6l, a rd vonatkozd egészségligyi €s személyazonositd adatokat megismerni, az
orvosi-, védonodi dokumentacidba betekinteni.

A fenti jog megilleti az érintett kozeli hozzétartozéjat, kivéve, ha a gondozott kordbban
masként rendelkezett.

Az egészségligyi dokumentéci6 felvétele a gydgykezelés része.

3. Az adatkezelési rendszer biztonsdgi eldirdasai
3.1. Az adatkezelés alapelvei

Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok
- felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.

Az adatkezelés sordn biztositani kell az adatok pontossdgit, teljességét és — ha az adatkezelés
céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az
adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

3.2. Az adatillomanyok kezelése

Biztositani kell, hogy a véd6no 4&ltal vezetett nyilvantartdsok mddja és adattartalma a
mindenkor hatdlyos jogszabalyoknak megfeleljen. Gondoskodni kell az eltéré formaji
(papiralapt és elektronikus) és céli adatkezelések megfeleld, logikai elkiilonitésérol.

Az elektronikus és papiralapi nyilvantartdsok egységes elvek alapjan, a nyilvantartdsok
adathordozéinak kiilonboz6ségébdl adédé jellemzok figyelembe vételével kezelhetdek. A
jelen szabdlyzat szerinti elvek és kotelezettségek az elektronikus és a papiralapd

nyilvantartdsok esetében egyardnt érvényesiilnek.



A nyilvantartdsok rendszerének felépitése, a jogosultsigok meghatdrozdsa biztositja, hogy a
személyes adatokat tartalmazé adatokat csak az arra jogosultak ismerhessék meg, €s csak
olyan mértékben, ami a feladatuk elldtdsa érdekében sziikséges.

3.3. Adatfelvétel

Az adatfelvétel sordn az egészségiigyi dokumentdciéban rdgziteni kell az adatfelvétel
id6épontjat és az adatfelvevd személyét.

A beteg, gondozott dokumentécidjaban tortént minden feljegyzést, befrdst aldirdssal vagy
kézjeggyel, és ha sziikséges, ddtummal kell hitelesiteni, illetve elektronikus adatkezelés esetén
a bejegyzést végzd egyértelmil azonositasat a rendszernek biztositani kell.

Elektronikus adatkezelés esetén az adatkezeld bejelentkezdé nevének és jelszavédnak titkosan
torténd kezelése az adatkezeld kotelezettsége.

3.4. Adatmodositas

’ ip
Ha tévesztés, vagy més ok miatt a beirt adatot médositani kell, ez csak gy végezhetd, hogy
az eredeti adat megéllapithat6 legyen. A mddositést kézjeggyel el kell 1ami.

3.5. Adattorlés

Adatot to6rdlni csak a jelen szabdlyzat alapjan lehet. A torlés sordn be kell tartani az
adatvédelmi elofrasokat kiilonds tekintettel a jogosulatlan hozzaférésre. A torlés sordn a
manudlisan kezelt adatokat fizikailag meg kell semmisiteni, elektronikusan térolt adatok
esetében azokat helyrehozhatatlanul meg kell véltoztatni. Frintettet a  torlés
kovetkezményeirdl és veszélyeirdl a torlés el6tt tdjékoztatni kell, és ezt az érintettel aldiratva a
beteg dokumentaciéjdban a kérelemmel egyiitt meg kell 6rizni.

3.6. Adatbiztonsag

Az adatkezeld koteles gondoskodni az dltala kezelt adatok biztonsdgardl. Az adatokat védent
kell a jogosulatlan hozz4férés, megviltoztatds, tovabbitds, nyilvanossdgra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovdbbd az alkalmazott
technika megvaltozdsabol fakad6 hozzaférhetetlenné vélas ellen.

A kiilonb6z6 nyilvéntartdsokban elektronikusan kezelt adatdlloményok védelme érdekében
megfeleld technikai megolddssal biztositani kell, hogy a nyilvantartdsokban tdrolt adatok —
kivéve, ha azt térvény lehet6vé teszi — kozvetleniil ne legyenek Osszekapcsolhatok €s az
érintetthez rendelhetdk.

Az adatkezeld az adatok biztonsdgdt szolgdlé intézkedések meghatdrozasakor €s
alkalmazésakor tekintettel van a technika mindenkori fejlettségére. Az adatkezeld tSbb
lehetséges adatkezelési megoldds koziil azt vélasztja, amely a személyes adatok magasabb
szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az ardnytalan nehézséget jelentene.

Az adatbiztonsdgi kovetelmények végrehajtdsdt biztosité védelmi eszkozik:



3.6.1. Altaldnos eszkozok

- bélyegzok kezelésére vonatkoz6 eléirdsok betartasa,

- adatkezelési jogosultsdgok meghatdrozasa, :

- az adattovdbbitdsi igények, az adattovéabbitds ellendrzése, nyilvantartésa.

3.6.2.Fizikai védelem eszkozei

- vagyon- és tlizvédelmi eldirdsok betartasa,

- tandcsadasi idében a helyiségek, szekrények zarésa,

- az illetéktelen behatolas elleni védelem,

- az adatok, adathordozdk elzdrhatésdganak biztositdsa.

A védéndk a gondozottak egészségligyi dokumentécidit zarhaté szekrényben taroljak.

3.6.3. Szamitdstechnikai alkalmazés specidlis védelmi eszkozei

- a szdmitdgépes rendszerekhez a hozzédférések lehet6ségének korlatozdsa; A védéndk

személyre sz016 hozzédférési jogosultsagot (felhasznald nevgt és jelszot) kapnak.
A jelsz6 nem adhaté ki, nem adhaté 4t a védénd hivatali munkavégzésben vald
akaddlyoztatdsa esetén sem, ez esetben a fenntartd vezetje dltal kijelolt személy személyre
sz016 hozzédférési jogosultsdg birtokdban végezhet adatkezelést. Az akaddlyoztatds
megsziinésekor a fenntarté vezetdje a hozzaférési jogosultsag torlésérdl kiteles intézkedni.

-a hardver és a szoftver kornyezet védelme a jogosulatlan hozzidférés elleni védelem
érdekében;

- a rendszerlefrasok, dokumenticidk védelme;

- az adatéllomédnyok mentésére, megdrzésére, tarolasira vonatkozo elbirdsok betartasa;

- a virusvédelem biztositasa:

- az adatdllomdnyok helyredllitdisdnak lehetdségét biztosité intézkedések, ezen beliil a
rendszeres biztonsdgi mentésr6l és a madsolatok elkiilonitett, biztonsdgos kezelése
(biztonsagi mentés)

- az adatdlloméanyok, illetve az azokat hordozé eszkozok fizikai védelme, ezen beliil a tlizkéar,
vizkar, villimcsapds, egyéb elemi kér elleni védelem, illetve az ilyen események
kovetkeztében bekdvetkezd kdrosoddsok helyredllithat6sdga (archivalas, tlizvédelem).

3.6.4. A fokozott védelmet biztositd eszkozok (az dltaldnos védelmet kiegészits eszkozok)
- kontroll intézkedések alkahmazasa,

- a hatdlyos adatvédelmi rendelkezések betartdsdnak folyamatos ellendrzése,

- programok, dokumentécidk, archiv dllomanyok elzarasa,

- illetéktelen behatolds fokozott védelme,

- tarolasi adatvédelmi elGirdsok biztositdsa, az el6irdsok betartdsa.

3.6.5. A kiemelt védelmet biztositd eszkozok (a fokozott védelmet kiegészit6 eszkozok)

- a titokvédelmi el6irdsok maradéktalan alkalmazésa,

- a fokozott védelem és koriiltekintés az adat-hozzéaférési jogosultsdgok megallapitasanal,

- az adatok és informacidk, dokumenticidk Orzésére vonatkozd rendelkezések alkalmazasa,
- a fizikai védelmi eszk6zok fokozott alkalmazasa.

4. Specidlis célu adatkezelések
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4.1. Adatszolgaltatas az érintett részérol

"o

Abban az esetben, ha az érintett 6nként fordul a védéndi ellaté halézathoz, a gondozdssal. . ... . .

Osszefiiggd egészségiigyi és személyazonosité adatainak kezelésére szolgdlé hozzajaruldsat —
ellenkezd nyilatkozat hidnydban — megadottnak kell tekinteni, és errdl az érintettet (torvényes

7 s

képviselojét) tdjékoztatni kell.
4.2. Az adattovabbitas a véd6néi szolgalat részérol

A védéndi szolgélat adatot tovidbbithat a vezetd illetékes kolléga felé. Probléma észlelése
esetén a magzat illetve gyermek egészséges mentdlis, erkolesi és fizikai fejlédése érdekében
adatot tovdbbithat a gyamiigy és a csalddsegité felé. Renddrség és birésdg részére csak
hivatalos, frasbeli megkeresésre adhat ki adatot a védéndi szolgélat.

4.3. Népegészségiigyi célbdl torténo adatkezelés . .

- Amennyiben az érintett djsziilott vagy csecsemé a BNO szerinti valamely velesziiletett
rendellenességben szenved, a kezelést végzé orvos, illetve véd6nd az érintett
személyazonosité adatait, és egészségiigyi adatait, valamint torvényes képviseldje nevét,
illetve lakcimét tovédbbitja a kiilon jogszabdly szerint vezetett Velesziiletett
Rendellenességek Orszdgos Nyilvantartdsa (VRONY) részére.

- Amennyiben a magzatnal velesziiletett rendellenességre utalé elvaltozast észlelnek, az el6z6
pont szerint kell eljarni, és az érintett személyazonosité adatain a varandds anya adatait kell
értent.

- A VRONY altal kiildott, megeldzés érdekében készitett kérdbéivet — a gondozdst végzd
terlileti védoénd altal — kitdltés utdn vissza kell kiildeni.

- Spontdn vagy indukalt magzati haldlozas, illetve halvasziiletés esetén a kérddivet a

kezelborvos tolti ki.
4.4, Statisztikai céla adatkezelés

- Az érintett egészségiigyi adatai statisztikai célra az aldbbi bekezdésekben foglaltak
kivételévet — személyazonositasra alkalmatlan médon kezelhetok.

- Az érintett egészségligyi és személyazonosité adata statisztikai céli felhaszndldsra
személyazonositdsra alkalmas médon az érintett frasbeli hozzdjarulasaval adhato ét.

4.5. Tudomanyos kutatas céljabol torténé adatkezelés

- Tudoményos kutatds céljabdl a fenntarté vezetdje engedélyével a tarolt adatokba be lehet
tekinteni, azonban tudomdnyos kozleményben nem szerepelhetnek egészségiigyi €s
személyazonosité adatok oly mdédon, hogy az érintett személyazonossdga megdllapithato
legyen. Tudomdnyos kutatds sordn a tdrolt adatokrél nem készitheté személyazonosito
adatokat is tartalmazé mdsolat.

- A fenti bekezdés alapjdn a térolt adatokba betekintett személyekrdl, a betekintés céljardl €s
id6pontjardl nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartds kotelezd meg6rzési ideje 10 €v.



5. Az egészségiigyi és személyazonosito adatok nyilvantartisa

A védénd az dltala gondozott személyekrdl egészségiigyi dokumentéciét vezet. Az
egészségligyl dokumentaciot uigy kell vezetni, hogy az a val6sdgnak megfelel6en tartalmazza
az ellatds folyamatat.
A védond altal haszndlt nyomtatvinyok jegyzékét a 49/2004. (V.21.) ESzCsM rendelet 7.
szamu melléklete, a védondi csalddgondozdsi torzslap tartalmi kévetelményeit a 8. szdmud
melléklet tartalmazza.

5.1. A nyilvantartasba vétel soran jelenlevé személyek

A nyilvédntartds sordn a védéndi személyzeten kiviil csak az lehet jelen, akinek a jelenlétéhez

az érintett hozzdjarul. Az érintett hozzdjarulasa nélkiil jelen lehet az érintett emberi jogainak

és méltosdganak tiszteletben tartdsdval:

- mds személy, ha a nyilvantartisba vétel rendje tobb gondozott egyidejli ellatasat igényli,

- a rendOrség tagja, ha az érintett fogvatartott, vagy személyi védelemre szorul,

- blintetés-végrehajté személyzet tagja, ha az érintett szabadsz’igvesztését tolti,

- szakember-képzésre kijelolt intézményben orvostanhallgatd, egészségiigyi szakképzésben
résztvevd szakdolgozd — errdl a beteget ellatdsa elott tdjékoztatni kell,

- akinek a fenntarté engedélyt adott tudomanyos kutatas céljabdl, kivéve, ha az érintett meg
nem tiltja

5.2. A védonéi gondozasi lapok tartalmi kovetelményei:

- személyi adatok,

- anamnézis,

- szlir6vizsgalatok/statusvizsgélatok,

- védooltdsok adatai,

- fokozott gondozésba vétel adatai,

- védodnoi latogatasok, tandcsaddsok, intézkedések dokumenticidja,

- a gondozott haziorvosdnak/hdzi gyermekorvosanak neve, elérhetdsége.

0o

A védénd a csalddgondozdsi torzslap helyett eseti nyilvdntartdst vezet azokrdl a
gondozottakrdl, akik néla eseti elldtdst igényelnek. A véddnoi eseti nyilvantartds tartalmazza:

- a gondozott és eltartdja személyi adatait (név, sziiletési hely, id)

- a gondozott

- lakShelyét és az ellatds idején tartdézkodasi helyét,

- &llampolgdrsagit,

- a védonoi ellatds okdt, idopontjat, elldtds modjat és a védénd tovabbi intézkedését.

5.3. Egészségiigyi dokumentacié megorzése

Az egészségiigyi dokumenticié részét képezd iratok megbrzéséért a védéndk tartoznak
felelésséggel.

Az egészségiigyi dokumentaciot valamennyi részével egyiitt 30 évig kell megérizni, a

zargjelentést 50 évig,

5.4. Dokumentacio és adattarolas

o



Mindazon munkahelyeken, ahol a beteg megbetegedésével, testi, lelki, értelmi 4llapotdval, az
ellitds koriilményeire utald, személyi illetve betegadatokat tdrolnak, gondoskodni kell a
szakszer( tarolasrol.

A torzslapok, torzskonyvek, nyilvéntarté konyvek valamint a csaladi adatokat tartalmazo
boritékok (zdréjelentések, szirdvizsgdlatok eredményei) elhelyezése, zdrhaté szekrényben
torténik.

A dokumentumokat eredeti papir formdban, illetve gépen és pendrive-on tdroljdk a védondk.

5.5. Egészségiigyi és személyes adatok megsemmisitése

A 30 illetve 50 éves rzés utdn az egészségligyi dokumentaciét meg kell semmisiteni.

A megsemmisités aldl kivételt képeznek azok a dokumentumok, amelyek nyilvantartdsai
gybgykezelés vagy kutatds érdekében indokolt.

Olyan eljdrdssal torténhet a megsemmisités, ami lehetetlenné teszi a dokumentumok
rekonstrualdsat. ¥
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5.6. Adatvédelem

Az egészségiligyi és személyazonositd adatok kezelése sordn biztositani kell az adatok
biztonsdgit  véletlen  vagy  szdndékos  megsemmisitéssel, = megsemmisiiléssel,
megviltoztatdssal, nyilvdnossdgra keriiléssel szemben, tovdbbd, hogy azokhoz illetéktelen
személy ne férjen hozza.

A nyilvantartott adatokrol, az egészségiigyi dokumentaciér6l az adatkezeld hiteles mésolatot
készit, ha ezt az adatbiztonsdg vagy a tdrolt adatok fizikai védelme, illetve azt torvényben
el6irt adatkozlési kotelezettség sziikségessé teszi.

Az egészségiigyi és személyes adatokat ért sériilés vagy megsemmisiilés esetén a
rendelkezésre 4116 adatforrasb6l meg kell kisérelni — a lehetséges mértékig — a kdrosodott
adatok potldsat. A pétolt adatokon a pétlas tényét fel kell tiintetni. A p6tlasrol jegyzékonyvet
kell felvenni.

5.7. Adatbiztonsag

Az adatkezeld koteles gondoskodni az adatok biztonsdgdrdl, koteles megtenni azokat a
technikai és szervezési intézkedéseket, €s kialakitani azokat az eljardsi szabdlyokat, amelyek a
térvény, valamint az egyéb adat-és titokvédelmi szabdlyok érvényre juttatdsdhoz sziikségesek.
Az adatokat védeni kell kiilénosen a jogosulatlan hozzaférés, megvdltoztatds, tovédbbitds,
nyilvdnossdgra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés ellen.
A személyes adatok technikai védelmének biztositdsa érdekében kiilon védelmi
intézkedéseket kell tennie az adatkezeldnek, az adatfeldolgozonak, az informatikai eszkoz
iizemeltetdjének, ha a személyes adatok tovabbitdsa hélézaton vagy egyéb informatikai
eszkdz ttjdn torténik.

6. Adatvédelem az elektronikus adatkezelés sordn



Az adatvédelmi szabalyzat elvei megkiilonboztetés nélkiil érvényesek valamennyi
adatkezelésre, filiggetleniil attdl, hogy az adatkezelés milyen médiumon (papir, elektronikus)
tortént.

6.1. Adatkezeldk jogosultsagi szintjei az informatikai rendszerben

Az adatkezel6k (védondk) az informatikai rendszer szolgéltatdsait a munkahelyi és egyéni
jelszavas belépési kéd utén érhetik el. Csoportos belépési k6d nem képezhet6.

6.2. Adatmodositas, adattorlés

Az informatikai adatokban torténd mddositds, torlés a rendszer altal naplézésra keriil, - a
modositds iddpontja, a felhasznéld neve és az is, hogy rekordban milyen adatviltozds tortént.
Igy vélik megoldhat6va az adatok eredeti dllapotba valé visszakeresése.

6.3. Adatbiztonsag

6.3.1. Hitelesség

a) Belépés — Jelszo: adat-kezelést csak a hozzéférési listdra felvett, nyilvantartott
felhaszndlé végezhet. Az adatkezelonek egyéni, titkos jelszdval kell bejelentkeznie a
rendszerbe. Az adatkezelés befejeztével a rendszerbdl ki kell 1€pnie.

b) Adatkezelés - Felelosség: Az informatikai rendszerbe tortént, jelszéval védett
adatkezelésért az adatkezel6 felel. Az esetleges visszaélések elkeriilése érdekében az
adatkezel6 érdeke, hogy egyéni jelszava titkossdgit biztositsa. ‘

6.3.2. Virusvédelem
A virusvédelmet a megfeleld, naponta frissitett virusvédelmi eszkdzokkel kell megoldani.

7. Zaro rendelkezések

Ezen szabdlyzat 2015 janudr 1. napjan 1ép hatdlyba.
Az adatkezelési szabalyzatot sziikség szerint, de legalabb harom évenként feliil kell vizsgalni.

Képhdza, 2014. december 22.
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Megismerési zdradék
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