Megtekintés 1. oldal, 6sszesen: 2 oldal

Polgarmesteri Hivatal Képhaza

a "Koztisztviseldk jogallasardl szolg" 1992. évi XXIN. térvény 10. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Polgarmesteri Hivatal Képhaza

Ugykezeld

munkakér betéltésére.
A koézszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozott idejd 1 év —ig tarté kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatéas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Gyor-Moson-Sopron megye, 9495 Kophaza, F6 utca 15.

A Kkoztiszivisel6k képesitési elSirasairdl szélé 9/1995. (Il. 3) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltéje altal ellatandé feladatkorok:

3. melléklet 127.pont

Ellatando feladatok:

Adminisztratori feladatok ellatasa ( jegyz6konyvek készitése, iktatas, irattarozas...)
A munkakoérhoz tartozé f6bb tevékenységi korok:

Adminisztratori feladatok ellatasa

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a "Koztisztviseldk
jogallasardl sz4lo" 1992. évi XXIII. térvény rendelkezései az irdnyadok.

Pélyazati feltételek:
= Magyar allampolgarség,

= Cselekvoképesség,
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Megtekintés 2. oldal, Osszesen: 2 oldal

¥ Blntetlen eléélet,
»  Kdzépiskola/gimnazium,
w  Gyakorlott szint(i MS Office (irodai alkalmazasok),

A pélyéazat elbirdlasanal elényt jelent:
= Horvat nyelvbél nyelvvizsga, alap szintl nyelvtudas,
»  Német nyelvbdl nyelvvizsga, alap szint(i nyelvtudas,
v kbzigazgatasban szerzett gyakorlat - Legaldbb 1-3 év szakmai tapasztalat,
= gép-és gyorsirasi ismeretek
A palyazat részeként benydjtando iratok, igazolasok:
u Onéletrajz
= iskolai végzetiséget igazold bizonyitvanyok masolata
= harom hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany
A munkakor betdlthetéségének idépontja:
A munkakdr legkorabban 2011. majus 1. napjatdl télthetd be.
A pélyazat benyujtdsénak hatéarideje: 2011. aprilis 15.

A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informaciot Rabi Kinga nydjt, a 99/531-069 -
0s telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja:
= Postai Uton, a palyazatnak a Polgarmesteri Hivatal Képhaza cimére t6rténé
megklldésével (9495 Kophaza, F6 utca 15. ). Kérjlk a boritékon feltlintetni a
palyazati adatbazisban szerepl6é azonosito szamot: 511/2011 , valamint a
munkakdr megnevezeseét: Ugykezeld.
A pélyazat elbiralasanak hatarideje: 2011. aprilis 21.
A paélyazati kiirds tovabbi kézzétételének helye, ideje:

» Polgarmesteri Hivatal Képhaza - 2011. marcius 28.
= www.kophaza.hu - 2011. marcius 29.
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